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PANEVEZIO ,,SALTINIO“ PROGIMNAZIJA

DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES (KODAS 134503)
APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskiriamas vadovy ir jy pavaduotojy
pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — mokyklos nuostatuose ir Siame pareigybés aprasyme
numatytai vadybinei veiklai vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — progimnazijos direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

5.1. aukstasis universitetinis pedagoginis issilavinimas;

5.2. darbo patirtis — ne mazesnis kaip 3 mety darbo stazas Svietimo jstaigoje;

5.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiko
teisiy konvencija ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma ir jy
teisiy apsauga, darbo santykius, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais,
PanevéZzio miesto savivaldybés tarybos, valdybos sprendimais ir Svietimo ir jaunimo reikaly
skyriaus jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, biudzetiniy jstaigy finansavimo
tvarka;

5.4. suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenes
kirimo ir veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje;

5.5. gebéti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus Svietimo
Istaigos bendruomenés nariy santykius;

5.6. mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
planuoti mokyklos ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti pasiiilymus darbui
tobulinimui;

5.7. mokéti rengti mokyklos vidaus dokumentus;

5.8. mokeéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir progimnazijos bendruomenés
veikla, pries tai suderinus su mokyklos direktoriumi;

5.9. biiti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.10. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.11. zZinoti Siuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje;

5.12. moketi dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumenty apskaita, priimti ir siysti
informacija;

5.13. biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis;

5.14. gerai mokéti lietuviy kalba;
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5.15. privalumai: mokéti bent vieng ES Saliy kalbg (angly, vokieciy, pranciizy); turéti
vadybing kategorija.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:

6.1. telkia mokyklos bendruomene¢ kuruojamy sriiy strateginiam planui ir metiniam
veiklos planui parengti ir jgyvendinti;

6.2. organizuoja progimnazijos ugdymo plano priskirty daliy parengimg ir atsako uz
pateikima;

6.3. koordinuoja 1-8 klasiy mokiniy neformaliojo Svietimo veiklg (atlicka mokiniy
poreikiy neformaliajam Svietimui tenkinimo tyrima ir analizg, vertina ir analizuoja ugdymo kokybe;
inicijuoja ugdymo kokybe uztikrinan¢iy neformaliojo Svietimo programy rengimg ir jgyvendinima;
rengia ir teikia ataskaitas neformaliojo Svietimo klausimais);

6.4. sudaro neformaliojo Svietimo tvarkara$cius;

6.5. koordinuoja popamokinés ir uzmokyklinés veiklos renginius;

6.6. koordinuoja mokiniy kultiring - pazinting veikla, socialing mokiniy veikla,
ugdyma karjerai;

6.7. koordinuoja instruktazy pravedimg ir visy reikiamy dokumenty uzpildymga klases,
mokiniy grupes iSleidziant j keliones, ekskursijas, iSvykas, turistinius Zygius ir kt.;

6.8. koordinuoja 1-8 klasiy vadovy darba;

6.9. koordinuoja ir kontroliuoja tévy pedagoginj $vietima, informavima, individualy
konsultavimg bei bendradarbiavima;

6.10. koordinuoja ir kontroliuoja prevenciniy programy vykdyma;

6.11. vykdo 1-8 klasiy el. dienyno pildymo priezitirag pagal kuruojamas sritis;

6.12. kuruoja saviraiSkos (dailés, muzikos, technologijy, fizinio ugdymo, Sokiy)
mokytojy veikla, vertina ugdymo rezultatus, rengia dokumentus atestacijai;

6.13. organizuoja ir kontroliuoja rySiy uzmezgima, palaikyma ir bendradarbiavimg su
progimnazijos veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis
mokyklomis, dalyvauja Salies ir tarptautiniuose projektuose;

6.14. teikia profesing pagalba socialiniam pedagogui, vertina jo darba, ruoSia
dokumentus atestacijai;

6.15. kuruoja mokytojy padéjéjy darba, derina mokytojy padé¢jéjy tvarkaraScius, teikia
direktoriui tvirtinti jy darbo grafikus;

6.16. dirba pagal patvirtinta darbo laiko grafika. Darbo laiko trukmé — 20 val. per
savaite;

6.17. nustatyta tvarka budi mokykloje;

6.18. pavaduoja direktoriy, jam nesant.
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